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Łódź  8 lutego 2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE - rozeznanie rynku 

dot. realizacji szkoleń w ramach projektu 
„Wachlarz możliwości” nr RPLD.09.01.01-10-C038/16
Oś Priorytetowa IX Włączenie społeczne Poddziałanie IX.1.1 Aktywizacja społeczno-zawodowa osób zagrożonych ubóstwem lub wykluczeniem społecznym 
Regionalny Program Operacyjny Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020 

Zapytanie jest prowadzone w formie rozeznania rynku zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.

I.  Nazwa i adres Zamawiającego
Andrzej Słaby MODRZEW
ul. Przełęcz 8/5 

92-114 Łódź
Dane do kontaktu w sprawach związanych z zapytaniem: Andrzej Słaby
II. Określenie trybu zamówienia 

Niniejsze postępowanie prowadzone jest zgodnie w trybie rozeznania rynku. 

III. Opis przedmiotu  i termin realizacji zamówienia:  

1. Przedmiotem niniejszego zamówienia jest realizacja kompleksowej usługi szkoleniowej dla  grupy 10 osób 
	Nazwa szkolenia
	Liczba osób objętych szkoleniem
	Łącznie liczba godzin szkolenia

	Pracownik administracyjno-biurowy z elementami sprzedaży
	10
	96


2. Zakres tematyczny – ramowy (propozycja):

· System kancelaryjny w biurze

· Podstawy pakietu biurowego

· Program pocztowy

· Aspekty prawno-handlowe

· Obsługa kas fiskalnych 

· Dokumentacja w sprzedaży

3. Zakres usługi obejmuje:

· przeprowadzenie szkolenia 
· zapewnienie sal szkoleniowych z wyposażeniem dostosowanych do potrzeb osób niepełnosprawnych 

· przeprowadzenie egzaminów wewn. potwierdzających nabycie kompetencji
· dostarczenie wyżywienia (przerwy kawowe, ciepły posiłek)
· zapewnienie materiałów szkoleniowych.
4. Szkolenie maj na celu nabywanie kompetencji, niezbędnych na rynku pracy w kontekście zidentyfikowanych potrzeb osoby, której udzielane jest wsparcie. 

5. Szkolenie kończy się̨ egzaminem wewn. i uzyskaniem zaświadczenia potwierdzającego uzyskane kompetencje.

6. Wymagania:

· wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych
· zapewnienie kadry trenerów szkoleń: wykształcenie wyższe/zawodowe lub inne certyfikaty/zaświadczenia umożliwiające prowadzenie danego szkolenia, odpowiednie kwalifikacje i doświadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie krótsze niż 2 lata oraz kompetencje społeczne i metodyczne związane z kształceniem osób dorosłych zagrożonych wykluczeniem społecznym i ubóstwem.
7. Termin realizacji:

Zamówienie musi zostać zrealizowane od dnia wyboru Wykonawcy do 31 maja 2018 r.

Zamawiający zastrzega sobie możliwość przesunięcia terminu realizacji zamówienia na skutek wystąpienia okoliczności niezależnych i niezawinionych przez Zamawiającego (których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy). 

8. Miejsce realizacji: Łódź
9. Miejsce i termin składania ofert: 
a) Termin składania ofert upływa 13.02.2018 r. 

Decyduje data wpływu. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

b) Miejsce składania ofert: biuro projektu: 90-606 Łódź ul. 6 Sierpnia 5/2 
c) Dopuszczalna forma składania ofert: 

· przesyłka pocztowa/kurierska (w formie pisemnej) skierowana na adres podany wyżej, ofertę prosimy umieścić w zamkniętym, nieprzejrzystym opakowaniu, w sposób gwarantujący poufność jej treści z dopiskiem „Zapytanie ofertowe – Wachlarz Możliwości”

· osobiście,

· elektronicznie: andrzej@modrzew.net 

Załączniki: 

Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy

Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego

......................................, dnia ........................... r.
   
   (miejscowość) 



(data)
Andrzej Słaby MODRZEW
ul. Przełęcz 8/5 

92-114 Łódź
FORMULARZ OFERTOWY

Odpowiadając na zaproszenie do składania ofert na wykonanie zamówienia w ramach projektu: „Wachlarz możliwości” nr RPLD.09.01.01-10-C038/16
Oś Priorytetowa IX Włączenie społeczne Poddziałanie IX.1.1 Aktywizacja społeczno-zawodowa osób zagrożonych ubóstwem lub wykluczeniem społecznym 
Regionalny Program Operacyjny Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020 

(Europejski Fundusz Społeczny)
oferuję wykonanie usługi będącej przedmiotem zamówienia, zgodnie z zapisami poniższej tabeli: 

	Nazwa szkolenia
	Liczba osób

[1]
	Kwota jednostkowa brutto(zł) za jedną  osobę

[2]
	Łączna kwota wynagrodzenia brutto [= 1 x 2]

	Pracownik administracyjno-biurowy z elementami sprzedaży
	10
	
	


	Lp.
	Wymagane Informacje:
	Informacje podane przez Wykonawcę:

	1.
	Nazwa Wykonawcy/imię i nazwisko:
	

	2.
	Adres pocztowy Wykonawcy:
	

	3.
	Numery telefonu:
	

	4.
	Adres e-mail: 
	

	5.
	Numer NIP:
	


Oświadczam, że zapoznałem/am się z warunkami określonymi w zapytaniu ofertowym, nie wnoszę do nich zastrzeżeń i zobowiązuję się w przypadku wybrania mojej oferty do realizacji zamówienia zgodnie z warunkami opisanymi w zapytaniu ofertowym w okresie związania niniejszą ofertą.
Jestem związany/a niniejszą ofertą przez 30 dni od dnia, w którym upływa termin składania ofert wskazany w zaproszeniu do składania ofert.

Oświadczam, iż wszystkie informacje zamieszczone w ofercie są aktualne i prawdziwe.

.................................................................................
                            (Data i podpis Wykonawcy)
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